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Registro nazionale per 'alternanza scuola-lavoro
Quadro normativo

. | Presso le Camere di Commercio é istituito, d'intesa con il
Ministero dellistruzione, universita e ricerca ed altri

L. 13/7/2015 n. 107 Ministeri, il Registro nazionale per I‘alternanza scuola-
lavoro.

I Registro & costituito da un'area aperta e consultabile

L.P. 20/6/2016 n. 10 gratuitamente («portale») in cui sono visibili le imprese, i
professionisti e gli enti pubblici e privati che offrono
percorsi di alternanza
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Registro nazionale per I’alternanza scuola-lavoro

Lo strumento per facilitare I'incontro e la collaborazione tra scuola ed impresa

A it

Verso e imprese: Verso le scuole:

la piattaforma permette in modo semplice di la piattaforma offre un servizio che

assolvere le procedure previste per l'iscrizione sarEere all ralvieiam Eellnem

alRegistro, e le successive modifiche, soggetti con cui stipulare le convenzioni.

accogliendo tutte le informazioni che meglio

identificano i percorsi di alternanza offerti.

=)

La Chambre, attraverso il Registro, facilita il raccordo tra imprese e scuole con attivita di
orientamento e assistenza, in stretta connessione con le azioni e le iniziative
promosse dalla Regione autonoma valle d’Aosta.

InfoCamere.it 3



Registro nazionale per I’alternanza scuola-lavoro
L'area aperta e consultabile gratuitamente («Portale»)

» Permette l'iscrizione nel Registro e 'aggiornamento dei profili per le imprese, i professionisti, gli Enti pubblici e privati.

» Per le imprese, liscrizione nel Registro e i successivi aggiornamenti delle informazioni relative ai percorsi di alternanza
richiedono la firma digitale del Legale Rappresentante o di un suo delegato; per gli Enti pubblici sara possibile eseguire
le medesime operazioni attraverso la propria PEC istituzionale.

» Le informazioni sono liberamente aggiornabili senza oneri e senza obblighi da parte dei soggetti ospitanti.

* Non é prevista istruttoria da parte della CCIAA.

Alternanza scuola-lavoro Apprendistato
Dati dichiarabili Dati dichiarabili
Dati obbligatori L.107/2015: humero massimo » Dati obbligatori: numero massimo studenti;
studenti, periodi dell'anno; « Dati qualificanti i percorsi: contatti, descrizione
Dati qualificanti i percorsi: luogo e contatti, attivita, figure professionali.

descrizione attivita, figure professionali;

Dati facoltativi: rapporti con operatori della filiera,
capacita strutturali, tecnologiche, organizzative.
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Registro nazionale per 'alternanza scuola-lavoro
Lo scenario

LUimpresa o I'ente

&

Il dirigente scolastico

\l e == M
| / Cerca imprese ed entl

Registro Nazionale per I'alternanza S
-~ T _ ScuolaLavoro

Aggiorna il profilo k

il punto di incontro tra imprese e studenti
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o
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Stipula laconvenzione k

%
O

Contatta imprese ed enti k
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Registro nazionale per I’alternanza scuola-lavoro

La nuova piattaforma web:
http://scuolalavoro.registroimprese.it

Ricerche:

ricerche guidate tramite filtri per

individuare velocemente
soggetti ospitanti

InfoCamere.it

Registro Nazionale per l'alternanza

Scuolalavoro

il punto di incontro tra imprese e studenti

l'l reglstr0|mprese it

Iscrizione/Modifica:
Possibilita di iscrizione al
Registro e modifica delle
informazioni dichiarate
affinché il profilo sia sempre
aggiornato

l Cerca i soggetti che offrono percorsi di alternanza scuola-lavoro ed apprendistato
[
I
[
[
[
\ ﬂ‘a v/| Alternanza scuola-lavoro Wi v Apprendistato
__________________________________ -
p T mm mm mm — ———
- - A ! ®) Impresa
Ente pubblico
L A B | Ente privato
T o
- [ Professionista ||
[
Legge Iter Profilo |
Il Registro nazionale per perimprese, enti I iscrivi o modifica le informazioni I
I'alternanza scuola-lavoro ed istituti scolastici \ dei percorsi offerti /7
- e s s o o o -
Legge/Iter:
per tutti i soggetti coinvolti nell’ambito

dell’alternanza scuola-lavoro, illustra tutti gli
aspetti operativi previsti descrivendo le
modalita di accesso e fruizione del Registro.



Registro Nazionale per I'Alternanza Scuola-Lavoro: l'iter

|l sito, per tutti i soggetti coinvolti nel’ambito dell’alternanza scuola-lavoro, illustra tutti gli
aspetti operativi previsti descrivendo le modalita di accesso e fruizione del Registro.

Iter - Per le imprese, per gli enti e per gli istituti scolastici

Scegli il tuo profilo, avrai tutte le informazioni utili per una corretta iscrizione e consultazione del Registro Nazionale per I'al

. Iter - Per le imprese
c

é Tutte le imprese che intendono offrire periodi di alternanza e apprendistato a studenti della scuola di secondo grado (istituti tecnici,
professionali e licei) possono iscriversi al Registro dell'alternanza scuola-lavoro per darne evidenza.

Liscrizione & aperta a tutti i soggetti gia presenti nel Registro Imprese: imprese individuali, societa di capitali e di persone o altre forme
giuridiche. Tutto avviene esclusivamente on-line attraverso la funzione DATI compilando le informazioni richieste.

Limpresa é visibile nel Registro dell'alternanza scuola-lavoro non appena riceve sulla propria casella PEC la conferma di iscrizione dalla
imprese enti pubblici, enti privati istituti scc Camera di Commercio.
professionisti 0 altro
Attraverso la gestione del proprio profilo sar possibile facilitare I'incontro con la scuola tenendo sempre aggiornate tutte le informazioni
che descrivono i percorsi che intendi avviare.

. L L L . Iter - Per gli istituti scolastici
Tra le informazioni qualificanti i percorsi disponibili v ]

sede dove si terra |'attivita, i recapiti per contattare dir

attraverso le figure professionali ideali.

Per maggiori dettagli sulla compilazione della domanda

Trova il soggetto ospitante Progetta il percorso di alternanza Stipula fa convenzione Valuta il percorso di alternanza

I dirigente scolastico:

o trova nel sito del registro Nazionale per FAlternanza, tra tutti | soggetti disponibili allattivazione dei percorsi di alternanza
scuola-lavoro, quelli adatti ai propri studenti;

* progetta, insieme con la struttura ospitante, Il percorso da realizzare,

* stipulare una con il soggetto (impresa, ente pubblico o privato);

© redige, al termine di ogni anno scolastico, una scheda di valutazione sui soggetti coinvolti

Consulta la Guida Operativa
realizzazione dei percorsi informativi

ola sull’ scuola-l del Ministero per tutte le utili alla

La scelta: tra imprese, enti e

Il dettaglio: per imprese e
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Registro nazionale per 'alternanza scuola-lavoro: le ricerche

Il sito permette la ricerca di tutti i soggetti iscritti al Registro secondo opportuni parametri
di ricerca affinché il dirigente scolastico possa arrivare al soggetto piu vicino alla
esigenze dei propri studenti.

Cerca i soggetti disponibili a fornire percorsi di alternanza scuola-lavoro ed apprendistato Fl |tl'| pOSS| b | I |té d | a p pI |Ca re
filtri alle ricerche per
individuare nel minor tempo

possibile i soggetti che
incontrano le esigenze delle

% v Alternanza scuola-lavoro # \v/ Apprendistato Q CERCA

RISULTATO RICERCA
visualizzati 10 di 61

INFOCAMERE - SOCIETA" CONSORTILE DI INFORMATICA DELLE CAMERE DI COMMERCIO ITALIANE PER AZIONI (}: vai al profilo

4 4 7 2 3 & 5 6 7 p P

::ri: ;ls::; Z;ZI?TT;ZE:IO::PITALI 2 Registro Imprese Alternanza scuol la-lavoro P Ri S u |tati : i | reg iStrO m OSt ra u n
rous " e s lista dei soggetti che
- — rispondono ai criteri di ricerca
S — impostati dando  evidenza delle

—— rilevanti per

informazioni

InfoCamere.it 8



Come iscriversi

Per iscriversi al Registro si deve selezionare la voce “PROFILO” presente nella home
page del sito scuolalavoro.registroimprese.it. Registro Nazionale per I'alternanza

__ Scuolalavoro ___

Il portale delle Camere di Commercio

ente pubblico

E’ necessario indicare il codice iPA dell’ente oppure in alternativa il

Codice Univoco Ufficio dell’ente cosi come risultante dal sito dell’
IPA - Indice delle Pubbliche Amministrazioni

Inserisci i dati identificativi dell'Ente pubblico (codice IPA o codice univoco ufficio)

% Annulla + Prosegui

Il sistema verifica la correttezza del codice IPA o del Codice Univoco Ufficio inserito; in caso
positivo riporta alcune informazioni estratte direttamente dall’IPA:
dati anagrafici (denominazione, indirizzo, codice fiscale, PEC); eventuale sito internet.

Per iniziare ad inserire il profilo dell’ente pubblico si seleziona in basso a destra la matita
rossa.

InfoCamere.it



Come iscriversi

Prima di continuare € necessario prendere visione delle note informative per I'utilizzo
del portale e accettare I'Informativa ai sensi dell’art. 13 D.Lgs. n. 196/2003 e s.m.i..

CAMERA DI COMMERCIO INDUSTRIA ARTIGIANATO E AGRICOLTURA DI VENEZIA ROVIGO DELTA
LAGUNARE

Note informative per I'utilizzo del portale

1. Il portale “scuolalavoro.registroimprese.it”, realizzato in ottemperanza all’art. 1, comma 41, della legge 107 del 2015, consente ad imprese, enti pubblici, enti privati e
professionisti (di seguito “utenti”) di inserire le informazioni relative ai percorsi di alternanza scuola-lavoro dagli stessi offerti, rendendole consultabili da chiunque ne abbia
interesse

2. Per l'inserimento delle informazioni relative ai percorsi di alternanza, l'utente & tenuto ad entrare nella sezione “Profilo” del portale indicando i dati identificativi richiesti.
Successivamente, attraverso l'utilizzo delle funzionalita offerte dal portale, I'utente pud inserire, modificare o cancellare le informazioni relative alle attivita di alternanza scuola-
lavoro proposte. Al termine della procedura di inserimento, modifica o cancellazione delle informazioni, viene prodotto un apposito file XML che l'utente, nella persona del legale ~

Informativa ai sensi dell’art.13 del D.Lgs. 196/2003 e s.m.i.

Le informazioni relative alle attivita di alternanza scuola-lavoro, inserite dall'utente o dal delegato nel portale, sono trattate allo scopo di consentire la pubblicazione dei percorsi di
alternanza scuola-lavoro offerti. Il trattamento dei dati per le suddette finalita & realizzato mediante l'utilizzo di procedure informatiche, in conformita ai principi e alle misure di
sicurezza stabiliti dal D.Lgs. 196/2003 s.m.i. (Codice della Privacy)

Con il consenso dell'interessato, i dati potranno essere trasmessi alle Camere di Commercio, ai Ministeri competenti richiamati dalla legge n.107/2015, ad altri Enti del sistema
camerale e ad Associazioni al fine della realizzazione di studi statistici, ricerche e monitoraggi relativi all’attivita di alternanza scuola-lavoro

Si rammenta che l'interessato pud esercitare, in qualsiasi momento, i diritti previsti dell’ art. 7 del Codice privacy, al fine di ottenere la conferma dell'esistenza di dati che lo riguardano,
di rettificarli o aggiornarli, di cancellarli o di opporsi per motivi legittimi al loro trattamento, rivolgendo apposita istanza tramite posta elettronica o posta elettronica certificata alla
Camera di Commercio competente

L'Utente dichiara di aver preso visione ed accettare I'Informativa ai sensi dell’art. 13 D.Lgs. n. 196/2003 e s.m.i

Accetto i termini e le condizioni

L'Utente inoltre, ai sensi degli articoli 23 e 130 del Codice della Privacy (D.Lgs. 196/2003),
Esprime il consenso Non esprime il consenso

al trattamento dei dati relativi al percorso di alternanza scuola-lavoro inseriti, per I'invio di materiale promozionale e/o informativo da parte di InfoCamere, o di altri Enti ed
Associazioni, con cui InfoCamere collabora per conto e nell'interesse del sistema camerale, su servizi di interesse per le imprese.

% Annulla + Prosegui
InfoCam &



Come iscriversi

Profilo del soggetto
Le pagine successive permettono di compilare il profilo del soggetto da pubblicare sul sito

costituito da:
- requisiti e capacita del soggetto ospitante;
- caratteristiche dei percorsi formativi offerti dal soggetto.

Tutti i campi con * sono obbligatori nella compilazione

Alternanza scuola-lavoro Apprendistato
studenti* @ =
periodo® @ APRILE, MAGGIO, LUGLIO

Capacita organizzative, tecnologiche e strutturali ©

||

collaborazioni con operatori @

([} |
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Come iscriversi

Percorsi offerti

Per entrambe le tipologie di percorsi lavorativi offerti, ogni attivita deve essere descritta in termini di
figure professionali richieste secondo la classificazione CP 2011 adottata dall’lstat, attivita da svolgere,
posti disponibili, dove si svolgera I'attivita (indirizzo completo), chi e come contattare il soggetto.

fig. professionale*

data inizio data fine percorso chiuso @

posti disponibili*

attivita proposta*

' |

luogo di svolgimento dell'attivita

stato* ITALIA h provincia* h comune®* h
indirizzo*

contatti

contatto*
telefono
email*
pec
skype
twitter

InfoCamere.it facebook



Come iscriversi

Visualizzare I'anteprima

Dopo aver inserito tutti i dati premendo in alto a sinistra I'icona Anteprima & possibile
visualizzare in anteprima il risultato della pubblicazione del profilo del soggetto sul sito.
Per ritornare alle pagine di inserimento dati selezionare la freccia in alto a sinistra.

[3

. . . Anteprima

Salvare la compilazione in corso

In qualsiasi momento e possibile premere I'icona Salva per salvare

sul proprio computer o dispositivo quanto finora compilato. =
Salva

Selezionando lI'icona Carica profilo € possibile selezionare il file salvato in

precedenza per ripartire con la compilazione dal punto in cui ci si era =

fermati Carica profilo

Premendo in alto a sinistra I'icona Annulla modifiche e )

possibile  annullare tutti gli inserimenti effettuati e Al medfene

ritornare alla pagina del profilo iniziale del
Conferma annullamento

soggetto.
I sistema prima di procedere nelloperazione di

annullamento chiede conferma all’utente.

Sei sicuro di annullare le modifiche? E' possibile salvare sul proprio dispositivo le modifiche fatte utilizzando il bottone "Salva" per poi
recuperarle in seguito utilizzando il bottone "Carica"

v Conferma % Annulla modifiche



Come iscriversi

Pubblicazione via PEC

Per gli enti pubblici e i professionisti la procedura di riconoscimento viene effettuata
tramite la propria PEC istituzionale sia in fase di iscrizione che di aggiornamento delle
informazioni inserite nel Registro.

La PEC deve essere inviata alla casella accreditamento.scuolalavoro@cert.infocamere.it e
deve riportare nell’'oggetto il codice della dichiarazione fornito al termine della
compilazione delle informazioni sull’alternanza. A

Invia Informazioni

Ricevuta la PEC, il sistema verifichera che la dichiarazione con il codice indicato in oggetto sia
stata inserita dall’ente o dal professionista a cui corrisponde (nell’lPA o nell’INI-PEC) la casella
PEC della mail ricevuta. In caso di esito positivo la dichiarazione e pubblicata.

Come avviene la pubblicazione

Dopo aver verificato la regolarita delle informazioni inviate, verra predisposta la pubblicazione
del profilo del soggetto sul sito scuolalavoro.registroimprese.it.

Alla casella PEC del soggetto € inviata la comunicazione di pubblicazione delle informazioni sul
profilo del soggetto.

Attenzione: non e possibile eseguire nuove modifiche al profilo finché e in corso di
pubblicazione.
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Aggiornare il profilo

E’ importante che il soggetto che si iscrive mantenga il profilo costantemente aggiornato per
fornire una visione attuale dei percorsi di alternanza offerti e disponibilita alle scuole e agli
studenti interessati.

Anche l'operazione di aggiornamento &€ completamente online: il soggetto deve procedere in
modo analogo a quanto descritto prima, accedendo al profilo e selezionando la matita rossa.
Dopo la presa visione delle note informative per 'utilizzo del portale ed il consenso al
trattamento dei dati, si procede all'aggiornamento dei dati del profilo del soggetto pubblicato
sul sito in modo del tutto analogo a quanto fatto nella fase di iscrizione.
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